Zarzadzenie Nr 8/2019/2020
Dyrektora Zespofu Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznych w Czestochowie
z dnia 13.05.2020r.

w sprawie: wprowadzenie zasad i procedur postepowania majacych na celu
zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkow
funkcjonowania poradni w trybie stacjonarnym w zwiazku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19.

Podstawa prawna:

1. Rekomendacje Swiatowej Organizacji Zdrowia (WHO), Europejskiego Centrum
Zapobiegania i Kontroli Choréb (ECDC) oraz Gtéwnego Inspektora Sanitarnego,

2. Rozporzaqdzenie Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz. U. 2020r. poz. 792),

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020r.
zmieniajace rozporzadzenie w sSprawie szczegolnych rozwiazan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020r.
poz. 780).

Dyrektor Zespotu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych w Czestochowie
w celu minimalizowania ryzyka zarazenia koronawirusem wywotujgcym chorobe
COVID-19 z dniem 13.05.2020r. wprowadza procedury dotyczgce nowej organizaciji
pracy Poradni:
e procedury  postepowania  przeciwepidemicznego dla  pracownikow
pedagogicznych;
e procedury postepowania przeciwepidemicznego dla pracownikéw administraciji
i obstugi;
e procedury ogolnych zasad planowania wizyt;
e procedury postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia u personelu lub
klientéw poradni.

(-) Rafat Dziwis

Dyrektor Zespotu Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznych
w Czestochowie

Zatgczniki:

1. PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZECIWEPIDEMICZNEGO DLA
PRACOWNIKOW PEDAGOGICZNYCH w ZESPOLE PORADNI
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNYCH W CZESTOCHOWIE.



2.

3.

4.

PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZECIWEPIDEMICZNEGO DLA
PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI | OBSLUGI W ZESPOLE PORADNI
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNYCH W CZESTOCHOWIE.

OGOLNE ZASADY PLANOWANIA WIZYT W ZESPOLE PORADNI
PSYCHOLIGICZNO-PEDAGOGICZNYCH W CZESTOCHOWIE OD DNIA 4 MAJA
2020R

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA
U PERSONELU LUB KLIENTOW PORADNI



Zalacznik Nr 1

ZESPOL PORADNI PSYCHOLOGICZNO — PEDAGOGICZNYCH W CZESTOCHOWIE

PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZECIWEPIDEMICZNEGO PRACOWNIKOW
PEDAGOGICZNYCH W ZESPOLE PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNYCH
W CZESTOCHOWIE

1. W budynku poradni moze przebywaé¢ jednocze$nie do 6 pracownikow
pedagogicznych.

2. Z poczekalni oraz gabinetéw nalezy usung¢ przedmioty i sprzety, ktorych
skutecznie nie mozna zdezynfekowac.

3. Gabinety nalezy wietrzy¢ raz na godzine.

4. Pracownicy pedagogiczni powinni by¢ zaopatrzeni na czas badan
diagnostycznych lub terapii w jednorazowe rekawiczki, maski lub przytbice.

5. Rodzice/opiekunowie, dzieci powyzej 4 roku zycia oraz mtodziez w trakcie
badan diagnostycznych oraz terapii powinni by¢ zaopatrzeni w jednorazowe
rekawiczki, maski lub przytbice. Dzieci/mlodziez powinni by¢ rdéwniez
wyposazeni w swoje przybory do pisania i rysowania - dtugopisy, pisaki, kredki.

6. Przed wejSciem do budynku nalezy umozliwi¢ pracownikom i klientom
skorzystanie z ptynu dezynfekujacego do rak.

7. Pracownicy pedagogiczni przystepuja do czynnosSci diagnostycznych lub
terapeutycznych po otrzymaniu od rodzica/opiekuna lub pelnoletniego ucznia
wypetnionej ankiety wstepnej kwalifikacji. Jesli w ankiecie zostanie zakres$lona
cho¢ jedna odpowiedz TAK - badanie diagnostyczne lub terapia nie moga sie
odby¢. Ankieta powinna by¢ dostepna w poradni oraz na stronie www Zespotu
Poradni Psychologiczno- Pedagogicznych.

8. Stanowisko do pracy pedagogicznej powinno by¢ tak zaaranzowane, aby
odlegto$¢ miedzy pracownikiem pedagogicznym, a klientem wynosita minimum
1,5 metra.

9. Rodzic/opiekun dziecka po wprowadzeniu dziecka do poradni pozostaje na czas
badania lub terapii poza poradnia. O zakonczeniu badania zostaje powiadomiony
telefonicznie przez pracownika pedagogicznego.

10. Wywiad z rodzicem/opiekunem oraz wnioski po badaniach zostang przekazane
online lub telefonicznie.

11. Przed i po badaniu diagnostycznym lub terapii nalezy zdezynfekowac gabinety.

12. Na biezaco dezynfekowa¢ klamki, wytgczniki Swiatta, porecze, toalety.



Zalacznik Nr 2

ZESPOL. PORADNI PSYCHOLOGICZNO — PEDAGOGICZNYCH W CZESTOCHOWIE

1.

2.

3.

4,

PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZECIWEPIDEMICZNEGO DLA
PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI I OBSLUGI W ZESPOLE PORADNI
PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNYCH W CZESTOCHOWIE

Podczas $wiadczenia pracy w Poradni pracownik administracji lub obstugi dba

o bezpieczenstwo swoje, innych pracownikéw i klientow, m.in.:

1) stosuje $rodki ochrony osobistej: przytbice lub maske oraz rekawiczki lub $rodki
do dezynfekcji rak,

2) ogranicza kontakt z innymi pracownikami i klientami do koniecznego minimum,

3) ogranicza czestotliwo$¢ przemieszczania sie po budynku Poradni,

4) korzysta z toalet wyznaczonych dla personelu,

5) egzekwuje stosowanie sie pracownikéw do zasady, iZ w sekretariacie nie moze
przebywac wiecej niz jedna osoba, poza personelem administracyjnym,

6) zachowuje odlegtos¢ od innych oséb - min. 1,5 metra.

Pracownik administracji stosuje $rodki ochrony zbiorowej w pomieszczeniach

poradni m.in.:

1) usuwa z przestrzeni sekretariatu, pomieszczen ksiegowosci wszelkie zbedne
przedmioty,

2) wietrzy pomieszczenie raz na godzine

3) wielokrotnie w ciggu dnia dezynfekuje za pomoca odpowiednich srodkéw: m.in.
stoliki, biurka, klamki, wytgczniki Swiatla itp.

4) aranzuje stanowisko do pracy tak, aby odlegto$¢ miedzy nim, a innym
pracownikiem administracji, wynosita minimum 1,5 metra,

Do zadan pracownikoéw sekretariatu w odniesieniu do pracownikéw poradni

i w konteks$cie dbatos$ci o zachowanie rezimu sanitarnego, nalezy m.in.:

1) wydawanie $rodkéw ochronnych pracownikom poradni

2) czuwanie nad respektowaniem zasad wykonywania czynno$ci stuzbowych
w sekretariacie, w kontekscie ustalonego rezimu sanitarnego.

Do zadan pracownikéw administracji w odniesieniu do klientéw poradni

i w kontekscie dbatosci o zachowanie rezimu sanitarnego, nalezy m.in.:

1) przypomnienie zasad zwigzanych z rezimem sanitarnym, a dotyczacych klientow

Poradni,



2) wyposazenie dziecka i opiekuna w $rodki ochrony bezposredniej, jezeli ich nie
posiadaja,

3) poinstruowanie opiekuna/ petnoletniego ucznia o sposobie wypetnienia Ankiety
wstepnej kwalifikacji,

4) dokonanie czynno$ci rejestracyjnych,

5) monitorowanie dostosowywania sie klientdow poradni do zasad zwigzanych
Z rezimem sanitarnym.

5. Pracownik zobowigzany jest do oceny ryzyka i zgtoszenia Dyrektorowi

zagrazajacych lub nietypowych zachowan innych os6b



Zatacznik Nr 3

ZESPOL. PORADNI PSYCHOLOGICZNO — PEDAGOGICZNYCH W CZESTOCHOWIE

OGOLNE ZASADY PLANOWANIA WIZYT W ZESPOLE
PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNYCH W CZESTOCHOWIE

1. Zgtoszenia do Poradni przyjmowane s3 telefonicznie lub poprzez e-mail.

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 1
tel. 34/361 94 34, 533 300 966
e-mail: ppppl@edukacja.czestochowa.pl

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 2
tel. 34/362 24 24,739 212 739
e-mail: zppp@edukacja.czestochowa.pl

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 3
tel. 34/363 25 50, 533 300 136
e-mail: pppp3@edukacja.czestochowa.pl

Centrum Informacji Zawodowej
tel. 34/361 93 92,533 377 180
e-mail: ciz@edukacja.czestochowa.pl

2. W pierwszej kolejnosci ustalane beda terminy wizyt na badania dzieci/mtodziezy
wymagajgcych wydania orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego,
indywidualnego nauczania oraz opinii o potrzebie wczesnego wspomagania
rozwoju dziecka. Informacja dla wnioskodawcoéw wystepujacych o wydanie ww.

dokumentéw oraz niezbedne druki do pobrania dostepne sg na stronie internetowej
ZPPP http://zppp.ids.czest.pl w zaktadce Druki po pobrania.

3. SpecjalisSci realizujacy zajecia terapeutyczne kontaktujg sie telefonicznie
z rodzicami/opiekunami i po przeprowadzeniu rozmowy wspélnie decyduja
o formie kontynuowania terapii w indywidualnym, bezposrednim kontakcie

z dzieckiem lub z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

4. Po potwierdzeniu woli skorzystania z wizyty, specjalista ustala z rodzicem/
opiekunem termin przeprowadzenia pogitebionego wywiadu telefonicznego,
majacego na celu rozpoznanie probleméw dziecka wymagajacych bezposredniej

diagnozy na terenie PPP.


mailto:pppp1@edukacja.czestochowa.pl
mailto:zppp@edukacja.czestochowa.pl
mailto:pppp3@edukacja.czestochowa.pl
mailto:ciz@edukacja.czestochowa.pl
http://zppp.ids.czest.pl/

10.

11.

12.

Pracownik poradni zapoznaje rodzica/opiekuna z procedurg postepowania
przeciwepidemicznego w Zespole Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych. Podaje

date i godzine wyznaczonego badania w indywidualnym kontakcie z dzieckiem.

Konkretny termin wizyty zostanie przekazany rodzicowi/opiekunowi przez

specjaliste w formie telefonicznej lub wiadomosci e-mail.

Przed wizyta w Poradni rodzic/opiekun przeprowadzaz dzieckiem spokojng
rozmowe na poziomie dostosowanym do jego wieku i mozliwo$ci psychofizycznych.
Zapoznaje dziecko z celem wizyty oraz konieczno$cig przestrzegania procedur

bezpieczenstwa w celu zminimalizowania ryzyka zakazenia koronawirusem.

Rodzic/opiekun wyposaza dziecko w $rodki ochrony indywidualnej tj. maseczke,
jednorazowe rekawiczki, chusteczki higieniczne jednorazowego uzytku. Od dziecka
do lat 4 nie wymaga sie zaktadania maseczki. Rodzic/opiekun réwniez powinien by¢

wyposazony maseczke oraz jednorazowe rekawiczki.

W przypadku dzieci do klasy Il szkoty podstawowej, w celu zminimalizowania
ryzyka zakazenia, rodzic/opiekun dodatkowo wyposaza dziecko w otowek,
temperowke, dlugopis, gumke oraz kredki. W przypadku starszych dzieci

i mtodziezy wyposaza w dtugopis, otéwek, gumke oraz temperdwke.

W dniu wyznaczonej wizyty rodzic/opiekun proszony jest o wydrukowanie oraz
wypetnienie  Wstepnej ankiety kwalifikacji znajdujacej sie na stronie

internetowej poradni w Drukach do pobrania.

Dla rodzicow/opiekunow, ktérzy nie majg mozliwosci samodzielnego wydruku

ankieta bedzie rowniez dostepna na miejscu w placowce.

Ruch klientow w pomieszczeniach i na korytarzach poradni jest regulowany
godzinami przyje¢ klientow, dlatego prosimy o PUNKTUALNE stawienie sie na
wizyte.

Po zgtoszeniu sie na badania rodzic/opiekun w wyznaczonym do tego, bezpiecznym
miejscu korzysta z ptynu dezynfekujgcego do rak i sktada wypetniong ankiete oraz

posiadane dokumenty niezbedne do wydania orzeczenia czy opinii.

Rodzic/opiekun dziecka po wprowadzeniu dziecka do poradni pozostaje na czas
badania lub terapii poza poradnig. O zakonczeniu badania zostaje powiadomiony

telefonicznie przez pracownika pedagogicznego.



13. Podsumowanie badan diagnostycznych, oraz ukierunkowanie pracy z dzieckiem

zostanie przekazane rodzicowi/opiekunowi telefonicznie lub w formie on-line.

14. 0 wydaniu dokumentu rodzic/opiekun zostanie poinformowany telefonicznie lub za

pomocg wiadomo$ci sms.

15. Odbiér dokumentéw z zachowaniem wszelkich srodkéw ostroznosci tj. maseczka,
jednorazowe rekawiczki mozliwy jest w bezpiecznej strefie wyznaczonej w kazdej

poradni.



Zatacznik Nr 4

ZESPOL. PORADNI PSYCHOLOGICZNO — PEDAGOGICZNYCH W CZESTOCHOWIE

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA
U PERSONELU LUB KLIENTOW PORADNI

—_

. Do pracy w ZPP-P moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek

objawow sygnalizujacych chorobe zakaZna.

N

. W wypadku wystgpienia u pracownika w trakcie pracy w poradni niepokojacych
objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwtocznie odsung¢
pracownika od pracy. Dyrektor lub zastepca dyrektora ma obowigzek powiadomic
powiatow3 stacje sanitarno- epidemiologiczng w Czestochowie i $cisle stosowac sie
do wydawanych instrukc;ji i polecen.

3. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik nalezy podda¢ gruntownemu

sprzataniu i zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).
4. W wypadku, gdy u dziecka bedacego klientem poradni pojawia sie niepokojgce
objawy chorobowe nalezy izolowa¢ je w odrebnym, wyznaczonym pomieszczeniu
zachowujgc minimum 2 metry odlegtosci od innych os6b podczas przemieszczania
do tego pomieszczenia. Nalezy niezwtocznie powiadomi¢ rodzicow/ opiekunow
w celu pilnego odebrania dziecka z placowki.

5. Obszar, w ktérym poruszato sie i przebywato dziecko nalezy podda¢ gruntownemu

sprzataniu i zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).



