
ZARZĄDZENIE NR 18 /2017/2018

Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 22 im. Gabriela Narutowicza w Częstochowie
z dnia 30.11.2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
wszystkich aktywów jednostki na dzień 31.12.2017r.

Na podstawie przepisów ustawy o rachunkowości z dnia 29.09.1994r. rozdział 3 art.26 ust.1-4
(Dz.U.2016r.poz.1047 z późn.zm.)  zarządzam co następuje:

• W związku ze zbliżającym się końcem roku budżetowego 2017 powołuję Komisję
Inwentaryzacyjną  w składzie:

1. XXXXXXXXXXX – przewodniczący

2. XXXXXXXXXXX – członek komisji

3. XXXXXXXXXXX – członek komisji

4. XXXXXXXXXXX -  członek komisji

• Inwentaryzację należy przeprowadzić zgodnie z obowiązującą instrukcję
inwentaryzacyjną określającą zasady przygotowania, przebiegu, wyceny oraz rozliczenia
inwentaryzacji składników aktywów i pasywów, a także nie ujętych w księgach
rachunkowych innych wierzytelności i zobowiązań warunkowych jednostki.

• Za przeprowadzenie spisu  i odpisów w poszczególnych pomieszczeniach odpowiedzialni
są opiekunowie  tychże pomieszczeń wraz z przedstawicielem Komisji
Inwentaryzacyjnej zgodnie z załącznikiem nr 1 do zarządzenia.

• Inwentaryzację  należy rozpocząć z dniem 07.12.2017r. a zakończyć z dniem
31.12.2017r. i należy sporządzić go w sposób rzetelny, staranny i trwały.

• Osoby powołane na członków Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszą odpowiedzialność za
właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

• W celu właściwego przeprowadzenia inwentaryzacji oraz ustalenia harmonogramu prac
inwentaryzacyjnych zobowiązuje wszystkich członków Komisji Inwentaryzacyjnej do
udziału w szkoleniu , które przeprowadzi Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej
w ustalonym terminie.

• Przewodniczącego zobowiązuję do dostarczenia kompletnej dokumentacji
inwentaryzacyjnej po zakończeniu spisu do sekretariatu szkoły.

• Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

(-) Agnieszka Kałużna
…………………………………

                                                                                               (podpis dyrektora szkoły)


